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Co je to MyQ

1. Cojeto MyQ

MyQ je jednoduchlT a pSehlednlT syst®m pro sledov§gn?

umogRuj2c2 nav2c zabezpelenl tiskat iocdk couyemd d itUiliskdimyc,io ptail
tvorbu reportT a jejich export, ugi vatrellzsnkbogua t (T § vau

dalB2ky funkciusRFattRowdMea wurychl ujeovid edl ipzoajcaid awe&dk eurdlic
Jeho z8k!| dde mb § zee obsahuj 2c?2 informace o ugivatel 2c|
zaS2zen?2ch. Na z8&kladh tRchto %%daj T umogRuje MYQ iden
ti skovich zaSRuzen?mmogaststli shu | et koptfi kagme?2 .ugli danti e

pSihl §gemims8ha wmerniskpoumdho?2 zmSizlzeqgén? i-dantiyfi habmw?2 Had
Kagdl ugivatel m§ zajigtnDnlT pS2stup do syst®mu pSes i
ti skov® n8kJvmwat asvsopjire ti skov® %%l ohy.2 Pjred nsoptrl8vvciec hs yos
jsougenerovsny pSe %@ ;|djermttisks aimk$e svyugit2 tjedovithvimi
ugivateli a skWpgkam® vufhovdyel Phat oaSysd @maudr S'ebo vigailgé u
podni k | i instituci s rozs8hlou organizaln?2 strukturolt

Hl avhweodyp, mpoug2t pr&§vn MyQ

A Jestlige se DPoPrn@® dokRKagegmstlymesn My Q budou vage dok
data konel nv bezpel 2 .

A Pokud mécheszs,;Iadku ti Skpewhto®ng aMyQ vEmM umogn? poug
ti skoSy®ez?a, 8ptaeno®tiskee p

A Kdyg m8ten®bhagTzyat ®ins My Qs v xsinfopmuje o poteul ndg T ¢ b t
stran a tiskovich n8kladech.
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Co je to MyQ
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Webov® rozhran

2. Webov®rram2z2h

Ovl 8dac?2 rozhran2 syst®mu MyQ jezqqlﬁr%szteurp%@j & Ses§ W& bpoov U
Expl orer verze 6.0 a vyggz2, popsS. prohl 2 gel Mozill a
spr8vce syst®mu.

2.1. PSi hl §8gen2 do syst ®mu

Po zaweamév® adresy do prohl2§ele se zobraz?2 dialog pro

Lifivatelskeé jméno;

Heslo:

Prihlasit se

Obr § 24Kk

PSepdSi hl 8§djoe n?ynsigpBormuo ¢ 2 odélm? VMEsti pSihl agowalcizt obhlatze
zp Sednas hpa e nkvEtahuje se na verzi MyQ Free).

Po vyplnD n 2 ugivatel sk®pot ymdhae az alem @t 2vd atj lea |s2ttinem APSi h
stiskem kl 8vesy Enter.

PSir mmp2Si hl §gen2 do syst ®muu piowat ¢lt ek hrmsjl n®sémdn® s

2.2. Ugitveal sk® rozhran?2 aplikace

Po Y%spRhRgn®m pSihl&§gen2 je zobratehor mgceanpielk ®sEn @mdh

ugivateli yerazwdmalzemma? m rtdhau 2stﬂ<oe|ne!AhCﬁjH1dc§ﬁYmim’apligaeiﬁ,
kdykol i vPSeka anleizti. j ednot | ijgdmd g skl Skmkatnth § zev pISESKWwgn®
(Bl ohy, Sestavy, Moj.e nastaven?2, O aplikaci)

LR R G Odhlasit se

Ulohy Sestavy Moje nastaveni 0 aplikaci

Pole oznadena * jsou povinna®

Zména hesla

Heslo: * |

Kontrola hesla: = |

_ o |

Obr § 2€k
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Webov® rozhran

2.3. ZmNDna hesl a

Pokud je nast aveno vichoz28shebldeutaogss$ RmtpewlzioasRiov at pSi k
pSidhidg

Mate nastaveno vychozi heslo, které neni bezpedné, Doporudujeme si ho zmenit,

Obr § 28k

ZmNDna hesla se provs§d2 naDxpdléAlde=!| AMOSNEip ingpdsg aadvoevnaznii® n
heslo a text zopakujte i vpoli AKo nthreosl laasik n ut2im t | adbd stikkem KAICBKviie sy Ent e
potvrd2te zadan® dajzemDnBo khueds | bay |¥8sppridogonfio, r nsuyjset ®no bvr a z e n
AZmRDny ulogenyf. PSi dalg?2m pSihl&gen?2 do syst®mu, | e

NovhD zheéasm® mus?2 vgdy obsahovat alespoR |tySi znaky.

Pokud zapomenet e v&sni® zhaeds8 voa nn@ bhos p t 8,v ndbbf ruapJgtaegnesme s v ® h o
administr8tora syst®mu MyaQ.

my 1 Roman Bartod

Ulohy Sestavy Moje nastaveni O aplikad

WP Zmény uloZeny

Pole oznadena * jsou povinna®

Iména hesla
Heslao: = Iiiii
Kontrola hesla: * |uu

Obr § 24k

MyQl5-Ugi vatel sk§8 pS2rul ka Strana 7/24



Webov® rozhran

2.4, Dl ohy

Na z&€¢oAPlohyid je mogn® sTedbecht stEskde® %ZpohgovEn?2

Sl ogki vytigtnhDn2h zobrazuje vgechny ti skovwgekhalyy,

pozastaven® %l ohy je mogno zobrazit kI i konhuat 2vny tniag tsdinaag

automaticky pSesunutabdohgSsghkagkAwyobhlskmen ®Aj sou ar ch
Tch

AObl 2 Ze®@fa.m o smazan 4l oh§ch je mogno naj2?t ve slo
tiskovlich % oh je ve slogce AVgechnyi.

Po oznal en?2 pééesxriamugjm®m~éf4g/rvd1fyzw fduanl lgg2&cth®@mw danowiz %l ohu
popis funkc?2 jednotlivlich tlal2tek.

Zobrazen2 Yl oh Kk vytigtDn2:;

PLGELRE G Odhlasit se

Maje nastaveni O aplikaci
Fozastavens Wytiskmuté Ohlibené Smazané VEechny
'la'lash'ucsﬁ ﬁDbIﬂ:ené ||| Pozastayit [:}ZaFaditktisku ‘ &Smazat | Vybrat wie Zrusit wybér @ Aktualizovat
4 I 1/1 p Radkina strénce:llEID
i) Stav Pr Iméno Velikost  Viastnik Fronta Pfijato
e EnE et 3 il el 4 B Roman Bar i T T
Pozastavene M"I"ELdaE.:h::t_q_naH:d.pdf 2511KB ] ﬁ Ohblibené 30.09, 2008 09:55
1497913 | Ffipraven Fkugebni stranka 120 KB ?bDaTtagns:?ar Pozastavit BO.09, 2008 09:53
. . Roman Bar Zaradit k tisku
1497503 | Ffipraven P Tisk faxu na celou strénku 455 KB bartos) —50.0%9.2008 09:47
Smazat
Vlastnosti
Obr § 26Kk
Ti p: KI'i knut 2ka pnav @heszhntialmaul 2de vyvol Bejriyastl B imepau g2 \
funkcemi (Obl 2 ben ®, tiskl, cmaza, tVlasinosti)., aSadit Kk
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Webov® rozhran

241. Popis funkc?2 jednotlivich tlalz2tek:

Rédkii na strénce: !mn 5
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Webov® rozhran

Stiskemtlal 2t ka AVdasuyorsan @ns ez Zzorbamaw 2 detai ln2 informace
A ID-jednoznalnT identifi k8t wosypt®&mdanou %l ohu
A Jme®enplmizev Yl ohyiskposl an® k
A Pol 2timl§zev poketemProzje tiskov§ % oha odesl| §na
A Velikostivel i kost zpracovan® tiskov® ulohy
A Stavizobrazuje stav ve kter®m se %% oha nach§g§z?
A Frontaipougit§ tiskovs8 fronta
A VI asim&xev ugikaneel e¥l tskuu odesl al k
A Souborin8zev souboru zpracovan® tiskov® ¥l ohy
A Tiskgnfaev ti s&kozve@mh?k tzza ®m Y%l oha byla vytigtnhDna
Di alog detailn2ch informac?2 o tiskov® %l oze:
Obecné
IC: 234
Iméno: Micrasoft Ward - MyQ - Datasheet text v.2.doc
Poditac: MNES3
Velikost: 77.7KB
Stav: Pozastavens
Fronta: Mona El
Vlastnik: bartos (Roman Bartos) El
Soubor: jps-processed-job-234.prn
Tiskarna:

0K Storno

Obr § 2€Kk
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Webov® rozhran

2.4.2. Z m n @ntyf:

ZmDnu fronty tiskov® %l ohy jvd omw@shemlg.®$ﬁtka vl astnc
Oznal epm?gnadovavi®@onty a stisknut2m tl alUBltk@i tOKaldtoy 8len %k e
nastaven2 je nutno potevrvdiats tsntois®keecpnr /M eothtyn ®a z @K N W, %l c
vegker® vlastnosti nov® fronty.

/2 yyberte frontu - Windows Internet Explorer - |I:I|£|

Vyberte frontu

4 I 1/1 P RAdkfna strance: |20 | C]J

Imeéno

Color

Maono

0K Storno

243. ZmNDnvhastn?zk:a %l ohy

ZmMinv] asttnizklkov® Yl ohy j e mogno YBlrowws s k evre &I.adszttrkoas
Oznalenzm pogadovan®ho nov®hb2mlabah2kha UOKhyYyopdestkel
Y%l ohy. Ul ogit aktusgln? zmPDnu nastaven? j € nutno potv
Po pr ovzendEmni®s e Yilgohvaatvel sk®m rozhran?2 zobrazuje jig |jert
viastkhk8kvedgker8 pr8§va na dal g2 zpracovsg8n?2 ¥l ohy.

/= ¥yberte uFivatele - Windows Internet Explorer O] x|
Vyberte ufivatele
4 [ 141 » Rédkinastance:fon | Q)
Iméno Iméno a prijmeni
@ bartos (Roman Bartos)
() dvorak (Josef Dvofédk) Josef Dvorak
() dzejar (Jaroslay Dzejar) Jaroslay Dzejar
(0 jb (Johny B) Johny B
) kokteil (Antonin Kokteil) Antonin Koktejl
OK Storno
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Webov® rozhran?

2.5, SESEW
Z8 | kadSestavyiis | ouzydbrka z e n ytislut at i st i k

Sestavyl ze gener ovatSkupiaynehgTivak 81 ey vT bBiI @ik pahkdg il n®t el sk €
relacef poislkiya up ®ethlleievdl ghe dthies kzTadanl ch krit®ri 2.

my - Roman Bartos

Ulohy Sestavy Moje nastaveni O aplikad

UZivatelé Skupiny Tiskarny Uzivatelské relace

Obdobi: 01.02.2009 00:00:00 - 28.02.2009 23:50:59

Obdobi:
IMinqur mésic j‘ [T Zobrazituzivatele. [T Zobrazit ufivatelské relace | (5] Uloditjako CSV 22 Aktualizovat
od: UZivatelé Tisk CB Tisk barva Kopie (B Kopie barva Celkem B Celkem barva Celkem

I bartos

{Roman 5 5 5
Dot Bartog)

Skupina:
—
UZivatel:
=
Tiskarna:

—=1 1

Jakou sledovat hodnotu:
I Podet stranek A l

Obr 8§24k

ZadS§nmnp?am amet rvl zf i Iptorpu s funkc? | e dmo tsltiivsTkcenm otvlla§ d?atck?ac h/
Sspust?2 generovsg8§n? patSi|ln® statistiky.
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Webov® rozhran

2.5.1. Popisfunkc2 j ed noovtll8idvapcc2ickhT :
Obdobi:

Jakou sledovat hodnotu:
[Pocet stranek
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Webov® rozhran

Postiskutial 2t ka pro vibNDr hodnoty do pSiSazen®ho pole se o
z8l oguephNsem ugivatele, skopl ep? mnpbhpadbdsak8B®§yl. e dnzl m
stiskem tlal2tka AOKA vybereme hodnotu do pSi Sazen®ho

Di alog pro vibDr ugivatele:

Vyberte ufivatele

Jmeno
) *=admin (Administrator)

& bartos (Roman Bartos)

() hacmac (Petr Hacmac)

() hoffmann (Hoffmann Petr)
(0 installuser {Install User)
() jandura (Jakub Jandura)
(0 kjanus (Karel Janus)

) macak (MadEk Petr)

0 malek (Miroslav Malek)

{0 mjanus (Martin Janus)

() pustinova {(Barbora Pustinova)
0 vanek (Milan Vanék)

Obr § 2€Kk

252. Popis funkc?2 jednotlivich tlalz2tek:

‘1 Zobrazit ugivatele
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Webov® rozhran

2.6. O aplikaci

Z8l ogka AOzodplaizkugcei flakt ugl n2 jakod ofj ma mea pSo.dkmleir kneac i vT r o
syst®mu, odkaz na ofletefbrmangtif8sbys8&§MygQna.

my - | Roman Bartos

Ulohy Sestavy Muoje nastaveni 0 aplikaci

MyQ 2.0.13
Copyright (C) 2007-2009 JANUS, s.r.0,
W, mYyg.cZ

Time zone: Europe Paris

Obr § 280Kk
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Jak na to

3.1. Jak tisknout

311 Jak vytisknout dok umBletnuindsthidectfi rka ctei smka8 rMy Q: t er mi n 8§ |
Vaplikacizkt er 8Begietp ti skmenupSavidke fid ezvolte tisk8&rnu pSipoj
frontu sysith@muygMy @ nf ormace z2sk§8teDak wWngreth o] e ph28mice «
odes!| 8n na tii sjke§jr nmT, g ektdee ishned vyzvednout.

Pokud nen21e~znabpa§2psetup neopr€&8veakkRBioR, osbbkdk nepoug2vejt
tisk dTvBDrnlch dokument T

312. Jak vytisknout dokblekaemap$ hkt§greih2bwudée vatel e na MyQ t
Vaplikacizkt eipBe§ et e vybereelv menupS2 kfEiské fia zvol t e Si pok & ollow p a
mefrontu sysb®nggMy@Qnformace z2sk§t e ok uvreedne h g des stirz§mt coe
nati skovi s.ekdevjee HveyzQp e | nWo kwalm§ ekru , S &kjdeyt es id opk u me n 't Vyt.i
vybran® ti sk 8entfikal nRafiike d §ee 2 mu z QSFare®Rro Myi sk?ozveBnh?o 1z a
dokument jDevogkamgildn.

Pozng8mka:

Vokamgiskiu ogen? identifikal n?2 karty ke | tec2mu Z
vgecehny %l ohy, kter® -mekap?tvekfr®okbDdfell pBejete v
nNktze#%l® h, je potSeba nejprve pozastavit ostatn?2 ¥l

3.2. Jak pracovats t i skovou ¥l ohou

Pro vgechny n2ge pofeha®bposBEdpD umsivmb &8d sk ®ho webov e
syst ®mu My.Q vi z. 2.1

321. Jak smazat tiskovou %l ohu

Pokud si pSejete smazat tiskovou ¥ ohu, kter8 jig byl
pogadovamkwvou ¥ ohu ndAK SAEtRidvgts B@n&R®dc e AObtl i2blem®Brti® i
a pot® stiskmaeate Slyaslt DimkdigdlogA® az P ot vr Aenr®perager o WG r avdu
chcete pol odgkSuiskadwttthiat IAAOKA provedete pogadovanou
informuje o ¥%sfpg nopsoveiden ® operace: APologka @lphhylsyndiskhaagnyf
serveru.Z§znam o Bkeemaujedp slogky ASmazan®id.

Dialogprop ot v r z e nf®n @peracev 8§ d

Sdéleni stranky http:/ localhost:8080:

[ % Opravdu chcete poloZku smazat?

K Frugit

Obr 8z4k 3

Dialogo proveden® operaci

'T PoloZksy (1) byly smazéany,
[

(1] 4

Obr §z€k 3

MyQl5-Ugi vatel sk§8 pS2rul ka Strana 16/24



Jak na to

322 JakzaRdit YW ohéabme®i obl

Jest|l i$ebupdaths kovou zaS/aldoihtu |taisstkou kbez jak®kol iv zmNln
standardi zovami g fvdiro™dwnl® S ut o t i sk obvlo?uiekd@thar o zarSalde r &
%l o hude automaticky ar c hi v o vsSirmadfi kel 2 bem®n ,j eodkogno j i kdykoliv
kti sku. Obl2ben® %% ohy nejsou syst®mem maz§gny.

Vyberte klipogadmvtamgdiiovou Y%l ohu naAk Senst2ifign A Poglasy caer ¢
AVytigknaut @at ® stisknDt.eTitslkeolviEt kidleoh@bt® menh®aky zobr a:
z8l ogce AObl 2ben®ii, odkud jetmegmo izkdgkalidbv Tneskov:

0 pézznak:ﬁubl 2phen®

Oznal] e @b | 2 AteinSkov§ %%l oha pSipraveng k tisku

Moje nastaveni 0 aplikaci

‘ykisknute Oblibene Smazang Waechny

(2, Vlastnosti ﬁ Obiﬂ:u |:||:| Fozastavit Zaitadit k kisku £7% amazat Uybrat vie  Zrusitwibér | 2D Aktualizovat
I 111 Fadki na skrance: llIZID

1D Sta\r ﬁ Jméno ¥Yelikost ¥lastnik

Rorman Bark:

Obr 8z8k 3

323. Jak pozastavit %l ohu

VpS2padmot $§eb pogastaniet i skovou %%l ohu ode spasntowp unjae nMy Qn Sssel revdk
Vyberte klipngaﬁmvtamrysajj@ovou Y%l o hAK nlla/rtznfgltpoogc@e stisknDte
APozas$Stmavt filulsgezn®n Dn n a ﬁezas%hamdmatlclqypSesumwzt%lkung
RPozastmyvem®kud je mogno | itiskudviglB@4i v znovu zaSadit k

Oznal| enA8P o z as ttaivek&Wig %%l oha

Moje nastaveni O aplikaci

Pozastavené ‘ytisknute Chblbene Smazane

‘\.I'Iastnostl ¥ Oblibens Pozastavic  [“» Zaadit k tisku ©% amazat | Wybratvie  Zrudit wihér 72 Aktualizovat

| 111 Fadki na strance: IlEIIZI

¥elikost ¥lastnik

Roman Bartod (bartos)

Obr 8zd4k 3

324. Jakza% di t Yllokhisku o p

Vgechny tiskov® 1~/4Ivohysy§<tt®m®r~nnM)t3QIs/maimﬁnm)s,lzcajﬁai(ldrﬁugrk® op
je vihodn®bihapé&nl edoast ate slkcohvIl.ch Yl oh

Vyberte kligogad omvtannsdkiovou %l ohu naARS2ad tuagwnedn &E,1 oA\ et
AObl 2beA@§¢clanywioit ®k n Nt e Staldad It2 ik baiisZkél ohy s e [ankt omeat i c
APSipravenii a wW oha je pSedYun8viashastziSl maykuy AK zwaoli €n
okandjioodes!| 8n na pogadovan® t i g oeln@gnifikal hkaryrké |, t ence?orou | e
zaS2z@Quan®ho ti SRae®BRo za
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Jak na to

3.3. Jak pracovat s reporty

331. Jak zjist2m Bloviykimgt z&ndlento tT den

Na z§logcevASesdtodcei Addghuahel @Bt avPho dbowi bAObdob?2:

ATentenft la do vIibRDrov®ho boxu AJakou sl edovat hodnot
A

n
tlal2tka Hl e dpaSt2fs | wyynd n @ repjoeatt e

myo

Clkry Sestavy Moje nastaveni

UzZivatelé Skupire

Chdabi;

I Tenko tyden I

Skupina:
| | 5] sl
LZivatel:
| & =
Tiskérna:

l | 1B %]

Jakou sledovat hodnotu;
|F‘|:|Eet skranek ;I

Hledat |

Obr 8z&k 3
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3.32. Jak
Na z8I| egda
mNDsA ca do

AHl edat fi

avAhS
vibRrov®ho
vygenerujete

my=

Cilah

IIZivatelé

Vld s«iBa gnge nAt no
AJakou

Sestavy

bo,xu K
pS2slugnl

Moje nastawveni

Shupirey Tiskarny

sl edovat
report.

Cbdabi:

I Tento mésic = I

Skupina;
=

| & ]

IZivakel;

| [ B] %]

Tiskarna:

| 5] 8]

Jakou sledowvat hodnotu:

| Pocet stranek

[~

Obr 8z€k 3

Jak na to

zjist2m kol i kinstento§rmleskneb yK con kvhy@ti ngat kzaSv 4 eh 2

MNa ®tv@®hiot bdx uvAObdob?2 :
hodnot u:

MyQl5-Ugi vatel sk§

pS2ru

| k a
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Jak na to

333. Jaksiul og2m vygenerovanl report do form8tu CSV
(nevztahuje se na verzi MyQ Free)

Po vygenegzosﬂgm@n@mo reportu jpa mé{;n@ce@eﬂﬁestua\o)gﬁt V €
stisknbtthmat Al ogit jako CSVYAzd&ysi ®mSepketazsoubbvuu

prohl ®dagooiuctv avn ® apl i kaci . Stisknutzrprblm!a%tﬂa&eﬁ@l@@isttr”y

reportu. Po vybrgn2 Il okace a stisknut?2 tlal?tkge Ao pgan§

oknasemohoul i gzi§tvivsl osti na pougi2tg®m il)nternetov®m pr ohl

Vizva, zda si pSejete souborasud migdvan® el ipauzie prohl G
x|

Chcete soubor oteyfit nebo uloZit?
'LSE Mazey: ... 27-11-2003_00-00-00_27-11-2008_23-59-59,csv
[Hl ] Typ: List aplikace Microsaft Office Excel 97-2003

Zdroj htkps fimyg2: 3080 cs) app)sestasy-csy ) Tilker=0%. .

Otewrit Ulozit

v idy zobrazit dotaz pied otevienim soubaru tohota typu

goubory mohou pogkodit pocitad. Pokud zdroji plné nedivérujete,

|@ Preztoie zoftware staen) z Internetu midze bt uditesng, néktené
b tenta zoubor neatevirejte ani neukladete. Jaké (e rizika?

Obr 8z€k 3

Okno pro nastaven? :cesty ulogen2 reportu
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